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ETAPAS

> 1

ACTIVIDADES

r gl

I$ =!I

TAREAS

RESPONSABLE

FECHA

Preparatoria

Constitucion
Equipo de tarea

Designacién de responsable

Constitucién equipo de tarea

Programacion del proceso y cronograma

Asignacion de responsabilidades

Definir cantidad de eventos y fechas

Estimar numero de participantes

Seleccionar y reservar el local

Ordenes de compra de bienes y servicios

Materiales
convocatoria

Edicion de Informe base de la Cuenta

Impresion del Informe

Invitaciones

Ficha Inscripcion

Programa

Guia Metodolégica CPP

Definir plan de medios

Estrategia medial

Implementar estrategia medial

Convocatoria

Elaboracion listado dirigentes de la sociedad civil

Distribucion autoridades y otros invitados

Distribucion de Invitaciones dirigentes sociales

Chequeo telefénico

Plantilla web

Preparacion de Plantilla web

Linkear documentos de Cuenta publica

Asignar responsable de recepcion de comentarios.

Capacitacion
facilitadores y
equipos jornada

Designar equipos de trabajo encuentros

Preparacion de taller de capacitacion

Convocatoria a capacitacion

Desarrollo de Taller de Capacitacion

Material para
carpetas

Definicion de materiales a incorporar

Impresion de carpetas

Preparacién de carpetas con sus respectivos nhesgefi

Credencial participantes

Produccién y
logistica del event

Distribucion de salas y espacios

Sefalética

DOrganizacion sistema de registro y recepcion ideisd

Libreto y conduccion

DESARROLLO

on line

Habilitacién de Web CPP

Recepcién de correos y pre clasificacion

Jornada

Recepcioén de participantes /entrega de carpet&s y
taller

Explicacion metodolégica, exposicién de la autatid
trabajo de talleres y plenario

CIERRE

Respuestas

Recopilacion de actas de talleres

Conformacion equipo de sistematizacion

Preparacion de consolidado de consultas y opinion

Envio de respuestas por correo y subir al sitio

Evaluacion

Evaluacién de todo el proceso de CPP
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